
ขั้นตอนการขอใช้งบประมาณ (เบิกเงินส ารองจา่ย)
คณะทันตแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา

ส าหรับผูบ้ริหาร คณาจารย ์ และเจ้าหน้าที่ สมัครเข้าร่วมการอบรม (ออนไลน์)
ประจ าปีงบประมาณ 2568

ในระบบ E-Budget

จัดท าโดย
งานแผนงาน คณะท ันตแพทย ศาสตร์

อัป เดตล่าสุด วันท ี่ 3 มีนาคม 2568



ขั้นตอน การขอใช้งบประมาณ (ส ารองจ่าย) 
ระบบ E-Budget

1. เข้าสู่ระบบ https://budget.up.ac.th/ ตามลิงค์

2. เม่ือเข้าเว็บ ไซต์มาจะเจอหน้าจอดังภ าพ
กรอกช่ือผู้ใช ้ และ รหัสผ ่าน โด ยใช ้ช่ือ
และ รหัสผ ่านที่ Login เข้าเว็บไ ซต์
ของมหาวิทยาล ัยพะเ ยา ตัวอย่างเช่น
ช่ือผู้ใช้งาน sasitorn.de 
รหัสผ ่าน xxxxxxxxxxxx

https://budget.up.ac.th/


3. เมื่อเข้าสู่ระบบจะเจอหน้าจอดังภาพ
คลิกที่ไอคอน “คา่ใชจ้่าย”



4. คลกิแล้วจะเจอหน้าจอดังภาพ
 คลิกที่ไอคอน “ขอใช้งบประมาณ(เบิกเงินส ารองจา่ย)”



5. คลิกแล้วจะเจอหน้าจอดังภาพ
 คลิก “เพิ่มใบขอใช้งบประมาณ”



6. คลิกแล้วจะเจอหน้าจอดังภาพ
 คลิก “เงินอุดหนุน พัฒนาบุคลากร คณะทันตแพทยศาสตร์”



7. คลิกแล้วจะเจอหน้าจอดังภาพ
 คลิก √ “ตรงชอ่ง      แล้วกดปุม๋ เลือกกิจกรรม



8. คลิกแล้วจะเ จอ
หน้าจอดังภา พ



9. เมื่อเ จอหน ้าจอดัง (ข้อ 8.) แล้ว ให้กรอกรายละเอยีดดังน ี้
9.1 กรอก เบอร์โทรตดิต่อ “4884”
9.2 กรอกเลขที่บันทึกข้อความ อว 7330/xxxx ลง วันที่ xx ตุลาคม 2568 (ขอเล ขจากธุรการ พี่บ/ีพี่ไก)่
9.3 เลือก แบบฟอร์ม “คณะ” เรียน “คณบดีคณะทันตแพทยศาสตร์”
9.4 กรอกรายละเอยีด “เนื่องด้วย คณะทันตแพทยศาสตร์ มีความประสงค์ให้ ทันตแพทย์.../นางสาว....

  เข้ารว่มการอบรม..........ในวันที่.......... เวล า......... ผ่านระบบออนไลน์ โปรแกรม......... โดยมีคา่ใชจ้่าย
9.5 เลือกรายการย่อยตามแผน “คา่ใชส้อย(12)” กรอกรายการ “คา่ลงทะเบยีน(12)” และใส่ยอดเง ิน คลิก      
9.6 กรอกช่ือผู้ขอ-ต าแหน่ง-วันที่ และกรอกช่ือผู้อนุมัติ-ต าแหน่ง-วันที่       จากนัน้ คลิก “บันทึก”
9.7 ปร้ิน       ลงช่ือผู้ขอใชง้บประมาณ
9.8 น าใบขอใชง้บประมาณมาตัดงบฯ ที่งานแผนง าน (พี่เอ/พีแ่ป ง)
9.9 เสนอเ อกสารให้คณบดีคณะทันตแพทยศาสตร์ (อนุมัติ)
9.10 น าใบขอใชง้บประมาณมาให้การเงินตรวจสอบความถูกต้องและกดอนุมัติในระบบ E-Budget (พี่ดาว/พีม่ิว้) 



          (ตัวอย่าง) ข้อ 9 กรอกรายละเอยีดดังน ี้



ขั้นตอนการขอเบิกเงิน (ส ารองจา่ย)
คณะทันตแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา
ส าหรับผูบ้ริหาร คณาจารย ์และเจ้าหน้าที่ 

เบิกคา่ลงทะเบยีนเข้ารว่มการอบรม (ออนไลน์)
ประจ าปีงบประมาณ 2568

ในระบบ E-Budget

จัดท าโดย
งานแผนงาน คณะทันตแพทยศาสตร์
อัปเดตล่าสุด วันที่ 3 มีนาคม 2568



ขั้นตอนการขอเบิกเงนิส ารองจ่าย
ในระบบ E-Budget

1. เข้าสู่ระบบ https://budget.up.ac.th/

ตามลิงค์

2. เม่ือเข้าเว็บไซต์มาจะเจอหน้าจอดังภาพ
กรอกช่ือผู้ใช้ และรหัสผ่าน โดยใช้ช่ือ
และรหัสผ่านที่ Login เข้าเว็บไซต์
ของมหาวิทยาลัยพะเยา ตัวอย่างเช่น
ช่ือผู้ใช้งาน sasitorn.de 
รหัสผ่าน xxxxxxxxxxxx

https://budget.up.ac.th/


3. เจอหน้าจอหลักดังภาพ
คลิกที่ไอคอน “ค่าใช้จ่าย”



4. คลิกแล้วจะเจอ
หน้าจอดังภาพ คลิก
ท่ีไอคอน “ใบเบิกเงิน”



5. คลิกแล้วจะเจอหน้าจอดังภาพ คลิก “เพิ่มใบเบกิเงินส ารองจ่าย”



6. คลิกแล้วจะเจอหน้าจอดังภาพ เลือก “ตามเลขใบขอใชง้บประมาณกอ่นหน้านี้”



7. เมื่อคลิกแล้วจะ
เจอหน้าจอดังภาพ
กรอกรายละเอียด
ดังตัวอย่าง



8. เมื่อเจอหน้าจอดัง (หน้าถัดไป) แล้ว ให้กรอกรายละเอียดดังนี้
8.1 คลิก “เบิกพรอ้มคืนงบประมาณท่ีเหลือ”

 8.2 กรอก เบอร์โทรตดิต่อ “4884”
 8.3 กรอกเลขที่บันทึกข้อความ อว 7330/xxxx ลงวันที่ xx ตุลาคม 2568 (ขอเลขได้ที่ พี่บ/ีพี่ไก)่
 8.4 เลือกแบบฟอรม์ “คณะ”
 8.5 เร่ือง “ขออนุมัติเบิกคา่ใชจ้่ายในการลงทะเบียน”
 8.6 เรยีน “คณบดคีณะทันตแพทยศาสตร์”
 8.7 กรอกรายละเอยีด “เนื่องด้วย คณะทันตแพทยศาสตร ์มีความประสงค์ ทันตแพทย์หญิง/นาย.......
       เข้ารว่มอบรม.........ในวันที่........... เวลา........... ผ่านระบบออนไลน์ โปรแกรม..........”

8.8 กรอก “คา่ใช้จ่ายจริง(บาท)”
8.9 กรอกผู้ขอเบกิเงินส ารองจ่ายและผู้อนุมัติ ตรวจสอบความถูกตอ้งแล้ว คลิก “บันทึกข้อมูล”

 8.10 ปร้ิน      ผู้ยืมลงช่ือ
 8.11 เสนอคณบดคีณะทันตแพทยศาสตร ์(อนุมัติเบกิคา่ใชจ้่าย)
 8.12 รวบรวมเอกสารสง่การเงิน (พี่ดาว/พีม่ิว้)



หมายเหตุ เอกสารแนบเบิกมีดังน้ี

1. ขอใช้งบประมาณ (เบิกเงินส ารองจ่าย)

2. ใบขออนุมัติเบิกคา่ใช้จา่ยในการลงทะเบียน

3. ใบเสร็จ (รับรองการจ่ายจริง)

4. หนังสือเชิญ (รับรองส าเนา)

5. ก าหนดการ (รับรองส าเนา)

6. โปสเตอร์ (รับรองส าเนา) (ถา้ม)ี


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10

